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1. ESTRUTURA

Toda a estrutura mantida para o exercicio da administragéo de carteiras de valores mobiliarios esta e
deve continuar sendo disposta de forma segregada das demais atividades da empresa, com a
preservagédo das informacgdes confidenciais e a identificagdo das pessoas que tenham acesso as areas
da companhia.

a- Instalacoes:
A sala do gestor é fisicamente isolada por 2 portas e um corredor de cerca de 20 metros das demais
areas da empresa. Essa sala possui, inclusive, uma porta de acesso e elevadores proprios. As
demais areas utilizam a porta e elevador de servico como forma de acesso as suas respectivas
salas, todas separadas por portas com chaves de seguranca. Dessa forma, o gestor tem total
privacidade para a tomada de decisGes e emisséo de ordens de forma isolada e confidencial do

restante da empresa.

b- Equipamentos:
A sala do gestor possui 2 linhas telefénicas, scanner, acesso préprio a internet, bem como a todos os
programas utilizados para o estudo da tomada de decisGes. Dessa forma, a sala em questéo é
perfeitamente equipada com os meios fisicos e eletrdnicos que este necessita para realizar suas
atribuicBes do dia a dia, ndo havendo a necessidade de contatar as outras areas para o desempenho

de suas tarefas estratégicas.

c- Acesso a informag6es confidenciais:
- As informacdes confidenciais da empresa sdo compartilhadas apenas pelos sdcios, devidamente
registrados em estatuto. Somente eles possuem as senhas de acesso aos sistemas operacionais e

de liquidacéo financeira.

- Os s6cios respeitam as regras de sigilo e condutas adotadas nos termos do Caodigo de Etica da

Instituicdo, disponivel no site da Lyra Administracdo Financeira e Consultoria Ltda.

2. BOM USO DAS INSTALACOES, EQUIPAMENTOS E INFORMAGC OES COMUNS.

a- Instalacdes ;
O bom uso das instalagdes deve ser assegurado, incluindo no minimo, os requisitos higiénico-
sanitarios do edificio, como a manutencéo e higienizacéo das instalacdes, dos equipamentos e dos
utensilios, o controle da agua de abastecimento, controle integrado de vetores e pragas urbanas,
além da capacitacéo profissional para o0 desempenho de cada funcao.

b- Equipamentos

E obrigacdo da Lyra Administrac&o Financeira e Consultoria Ltda:



- Manter recursos computacionais adequados ao porte da instituicdo e em perfeita operacionalizacao,
conforme indicado no Relatorio de Recursos de Infraestrutura. Para isso, sdo contratados servigos
computacionais de terceiros para a realizacdo dos servicos de manutencéo e higienizacéo dos

equipamentos eletrénicos da instituigcao.

- Assegurar a adequada protecédo de acesso aos recursos computacionais contra adulteracdes, bem

como a manutencao e registro das operacdes realizadas na carteira de valores mobiliarios.

c- Informagfes Comuns
- Os socios e colaboradores devem desempenhar suas atividades de acordo com as politicas de
sigilo e conduta, bem como politicas de controle de acesso as informagdes confidenciais e as
medidas disciplinares no caso de vazamento de informagédo confidencial, nos termos do cédigo de

Etica da empresa, disponivel no site da Lyra Administracio Financeira e Consultoria Ltda..

- E obrigacao da Lyra Administrac&o Financeira e Consultoria Ltda. manter programas de
treinamento e politicas de seguranca da informacao para preservar informacdes confidencias da

empresa.

Estas informacfes séo de propriedade da Lyra Administracdo Financeira e Consultoria Ltda., sendo a sua
reproducdo, utilizacao, ou qualquer outro meio de veiculagéo vedada, sem prévia autorizagao.
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